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ALLEGATO CON DELIBERA

Regolamento Commissione Mensa
per il servizio di

refezione scolastica

Adottato con Deliberazione di Consiglio Comunale N, del



Articolo 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le modalita di funzionamento della Commissione Mensa
ed i suoi rapporti con gli organi istituzionali quali il Comune, la Dirigenza Scolastica e I’ATS
Val Padana. '

Articolo 2 - Costituzione

1- B’ istituita la Commissione Mensa per il servizio di refezione scolastica, di competenza del
Comune di Spino d’Adda, nei seguenti plessi dell’Istituto Comprensivo “Luigi Chiesa” di
Spino d’Adda:

a) Scuola dell’Infanzia - Via G. Ungaretti, 42.
b) Scuola Primaria “R. De Carlo” - Viale Vittoria, 55.
¢) Scuola Secondaria di Primo Grado “Luigi Chiesa” - Via G. Ungaretti, 38.

Articolo 3 - Finalita e ruolo della commissione

1. La Commissione Mensa € un organo consultivo e propositivo che svolge, nell’interesse degli
utenti e di concerto con I’Amministrazione Comunale, funzioni di:

a)
b)

c)

d)

Collegamento tra utenza e Amministrazione Comunale facendosi carico di presentare
a quest’ultima le diverse istanze che pervengono da chi usufruisce del servizio.
Verifica del rispetto degli standard quantitativi e qualitativi del servizio di refezione
scolastica e di monitoraggio sul gradimento del pasto anche attraverso appositi
strumenti di valutazione.

Consulenza in merito alla scelta e alla variazione del menu scolastico, nonché
relativamente alle modalita di erogazione del servizio e al controllo del rispetto del
capitolato d’appalto.

Collaborazione nella promozione di iniziative per il miglioramento del servizio di
ristorazione scolastica nel suo complesso.

Articolo 4 - Composizione

1. La Commissione mensa ¢ composta dalle seguenti figure (*elette solo qualora il servizio di
refezione sia attivo per ordine scolastico)

a)
b)

c)
d)

e)
f)
2

h)

i)

*N. 2 genitori eletti tra i genitori degli alunni della Scuola dell’Infanzia.

*N. 2 genitori eletti tra i genitori degli alunni della Scuola Primaria.

*N. 2 genitori eletti tra i genitori degli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado.
*N. 3 insegnanti coordinatori (*N. 1 per la Scuola dell’Infanzia, *N. 1 per la Scuola
Primaria, *N. 1 per la Scuola Secondaria di Primo Grado).

N. 1 rappresentante della Ditta che gestisce il servizio di refezione scolastica.

N. 1 responsabile del Centro Cottura o suo delegato.

N. 1 biologo/a incaricata dal Comune del servizio di consulenza e verifica servizio
mensa.

N. 1 responsabile dell’Ufficio Servizi Sociali del Comune di Spino d’Adda o suo
delegato.

N. 1 rappresentante dell’Amministrazione Comunale: assessore all’istruzione o suo
delegato.



i) N. I Consigliere Comunale del gruppo di minoranza.

[ rappresentanti dei genitori e i rappresentanti del personale docente vengono designati dalla
Dirigenza Scolastica, secondo le modalita ritenute pitt opportune, e vengono comunicati per
iscritto all’Ufficio Servizi Sociali del Comune.

Qualora il numero delle disponibilita dei rappresentanti dei genitori fosse inferiore la
commissione si riterrd comunque valida.

L’Amministrazione Comunale provvedera con proprio atto alla nomina dei membri designati
dall’Istituzione Scolastica, i quali potranno esercitare i compiti e le funzioni attribuite fin dal
momento della adozione dell’atto amministrativo di costituzione della Commissione.

[ componenti della Commissione operano in modo gratuito.

Articolo 5 - Decadenza

1.

La Commissione ha durata corrispondente all’ Amministrazione Comunale che 1’ha nominata.

2. Decade automaticamente il componente il cui figlio/a non usufruisca piu del servizio mensa,

3.

che si sia trasferito in altro comune o il cui figlio/a abbia cambiato ordine di scuola.

E’ possibile rassegnare anticipatamente le proprie dimissioni comunicandole per iscritto
all’Ufficio Servizi Sociali del Comune. In tali casi deve essere garantita la sostituzione a
norma dell’art. 4 del presente Regolamento. La decadenza viene comunicata alla
Commissione e regolarmente verbalizzata.

[ componenti della Commissione, ad esclusione dei rappresentanti istituzionali che, senza
motivata giustificazione, dovessero assentarsi per N. 3 (tre) riunioni consecutive, decadono
dall’incarico e vengono sostituiti a norma dell’art. 4 del presente Regolamento.

Articolo 6 - Modalita di convocazione e di funzionamento

l.

Presiede la Commissione Mensa 1’Assessore alla Pubblica Istruzione, che sottoscrive la
convocazione secondo le modalita di cui ai successivi articoli.
Le riunioni della Commissione Mensa devono essere comunicate dal Presidente, tramite
I'ufficio competente, mediante lettera scritta trasmessa almeno cinque giorni prima della data
prevista.
La Commissione viene convocata periodicamente almeno due volte all’anno dal Presidente
della Commissione che usufruisce del supporto organizzativo dell’Ufficio Servizi Sociali che
provvedono a:

a. Predisporre e inviare le convocazioni delle riunioni, secondo quanto stabilito dal
presente articolo.
Raccogliere le istanze della Commissione, o dei singoli componenti.
Mettere a disposizione locali idonei per le riunioni.

d. Assicurare la disponibilita dei documenti quali tabelle dietetiche, capitolato, atti

amministrativi e riferimenti legislativi, relativi al Servizio di refezione scolastica.

€. Curare la redazione dei verbali delle riunioni.
L’Ordine del Giorno ¢ fissato dal Presidente sentito il Responsabile dei Servizi Sociali, con
possibilita di inserire eventuali argomenti richiesti dagli altri componenti.
Durante la prima seduta il rappresentante dell'Ufficio Servizi Sociali consegna ai
componenti della Commissione Mensa copia del presente regolamento.
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10.

L1.

12

La Commissione Mensa si riunisce:

a) In seduta ordinaria su iniziativa del Presidente o su richiesta scritta, contenente

1’Ordine del Giorno, di almeno 4 (quattro) membri della Commissione.

b) In seduta straordinaria, su iniziativa dell’ Amministrazione Comunale.
Per le riunioni straordinarie il termine per la convocazione, ove ne ricorra motivatamente la
necessita, puo essere ridotto a 24 ore prima della seduta.
Le riunioni della Commissione Mensa sono valide con la presenza della maggioranza dei
componenti in carica.
Le funzioni di segretario saranno svolte da un funzionario dell’Ufficio Servizi Sociali. Le
funzioni di segretario potranno essere svolte da un altro membro della Commissione con
apposita delega.
Il segretario redige i verbali delle riunioni che dovranno indicare i punti principali della
discussione.
[ verbali, approvati dal Presidente, dovranno essere divulgati in copia ai componenti della
Commissione, al Responsabile del Centro Cottura e al Dirigente Scolastico e potranno anche
essere resi disponibili online.
In relazione alle esigenze ed ai temi all’ordine del giorno, su decisione della Commissione,
potranno essere invitati, di volta in volta, alle riunioni:

a) Un funzionario del’ATS Val Padana esperto nelle specifiche materie attinenti la

refezione scolastica.
b) Il Dirigente Scolastico.
c) Eventuali consulenti esterni.

Articolo 7 - Compiti

I;

I compiti della Commissione Mensa includono:

a) La verifica dello stato igienico dei locali adibiti al servizio di refezione, della qualita
e quantita delle derrate, delle modalita di lavorazione, di conservazione e di trasporto
degli alimenti.

b) Nel giorno della visita al centro di cottura: la verifica del rispetto del menu, della
qualita, della varieta e delle grammature indicate dall’ATS Val Padana.

¢) La verifica del rispetto del menu giornaliero e delle eventuali diete speciali previste
per motivi sanitari e/o etico-religiosi.

d) L’annotazione dei dati relativi al gradimento del pasto da parte degli utenti,
dell’appetibilita del cibo e dei dati relativi agli scarti dei piatti proposti.

e) La verifica, in generale, delle modalita di erogazione del servizio, con particolare
attenzione alle eventuali disfunzioni che siano accorse nell’espletamento delle stesso.

Articolo 8 - Attivita di verifica e norme di comportamento

1

I componenti della commissione mensa, non pitt di 2 (due) per refettorio, possono accedere
senza preavviso al centro cottura, alla cucina e ai locali annessi durante la preparazione ed il
consumo dei pasti, senza intralciare il corretto svolgimento di fasi a rischio igienico sanitario.
L’attivita della Commissione Mensa deve essere limitata alla semplice osservazione delle
procedure di preparazione e somministrazione dei pasti con esclusione di qualsiasi forma di
contatto diretto e indiretto con sostanze alimentari e con tutto cio che entra in contatto con gli
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alimenti stessi. Per questo motivo durante il sopralluogo i componenti della commissione
mensa non potranno toccare alimenti cotti e crudi pronti per il consumo, utensili, attrezzature
e stoviglie.

Per ’assaggio dei cibi e per ogni altra richiesta si dovranno rivolgere al Responsabile del
Centro di Cottura e/o del refettorio. Gli operatori della mensa metteranno a disposizione dei
rappresentanti della Commissione stoviglie monouso per permettere loro 1’assaggio dei cibi
nei locali adeguati(refettorio). E’ vietato I’assaggio dei cibi nelle cucine/centri di cottura.

I membri della Commissione Mensa devono astenersi dalla visita al refettorio in caso di
malattie infettive o virali.

Eventuali rilievi evidenziati nelle visite alla mensa non devono essere presentati o commentati
con il personale addetto al servizio, ma iscritti su apposito verbale in dotazione nel refettorio
e discussi nelle riunioni della commissione mensa. Copia di ogni verbale dovra essere inviata
ai referenti comunali o all’Ufficio Servizi Sociali.

Articolo 9 - Tutela della riservatezza

1.

I componenti della Commissione sono tenuti a rispettare il segreto d’ufficio e ad utilizzare 1
dati e le informazioni acquisiti per le finalita inerenti al mandato e, comunque, nel rispetto
della vigente normativa sulla tutela della riservatezza.

Articolo 10 - Norma transitoria

I.

[ tempi previsti dal presente regolamento per la designazione dei componenti rappresentanti
dei genitori e dei docenti, della costituzione della commissione e per la prima seduta annuale
entreranno in vigore dall’ Anno Scolastico 2018/2019.

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si fa riferimento a tutte le
norme vigenti in materia, alle Linee di indirizzo Nazionale e alle Linee Guida della Regione
Lombardia per la ristorazione scolastica.






